	 Административная процедура 1.1.231.

Принятие решения  о направлении граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий и имеющих право на получение льготных кредитов на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений, для заключения договоров купли-продажи жилых помещений, строительство которых осуществлялось по государственному заказу

	Должностное лицо, ответственное за приём граждан


	инспектор сектора по работе с обращениями

граждан и юридических лиц Глубокского  райисполкома Новик Татьяна Владимировна 
г. Глубокое, ул. Ленина , 42 
каб. 7 телефон 21690

	На время отсутствия
ответственного 
	заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  райисполкома

 Микулич  Ирина Викторовна

 г. Глубокое, ул. Ленина, 42

 каб.7 телефон 21690

 Время приема: понедельник - пятница с 8.00 до 13.00 ,

 с  14.00 до 17.00 

 Выходные: суббота – воскресенье

	Должностное лицо, ответственное за осуществление административной процедуры 

	главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства Глубокского райисполкома

 Масловская Лариса Эдуардовна

г. Глубокое, ул. Ленина, 42

 каб. 18 телефон 22256

	На время отсутствия 
ответственного
	 начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства

Глубокского райисполкома 
Ясюкевич Михаил Геннадьевич

 г. Глубокое, ул. Ленина, 42

каб.17  телефон 22132

 Время приема: понедельник - пятница с 8.00 до 13.00 ,

 с 14.00 до 17.00
Выходные: суббота – воскресенье

	Документы и /или / сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий 

документы, подтверждающие наличие права (внеочередного права) на получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения



	Документы и /или / сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем 

Гражданин вправе предоставить указанные документы самостоятельно 
	справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в соответствующем населенном пункте

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	10 рабочих дней, после приемки жилого дома в эксплуатацию – в случае подачи заявления до приемки жилого дома в эксплуатацию

15 рабочих дней со дня подачи заявления – в случае подачи заявления после приемки жилого дома в эксплуатацию

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	1 месяц

	Порядок представления гражданами документов 
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя, либо высылаются почтой 


	О Б Р А З Е Ц  
Административная процедура 1.1.23¹
	
	Глубокский районный исполнительный комитет 

	
	
	Иванова Ивана Ивановича

	
	
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)



	
	
	г. Глубокое

	
	
	(место жительства (место пребывания))
ул.Садовая, д. 3, кв.5 

	
	
	42222, 80298888888

	
	
	(телефон)


                                                         ЗАЯВЛЕНИЕ

         Прошу направить меня с составом семьи  4 человека: Иванов Иван Иванович, Иванова Наталья Петровна – супруга,  Иванова Елена Ивановна - дочь, Иванова Елена Ивановна- дочь __________________________________________________________________для заключения договора купли-продажи жилого помещения – квартиры      № 23  в жилом доме № 23 по ул. Северная в г. Глубокое, строительство которой осуществлялось по государственному заказу.

 На учете нуждающихся состою с 15.02.2001г., на общих основаниях.
        «     »               20     г.                                                                _______________

                                                                                                                        /личная подпись/

	
	
	Глубокский районный исполнительный комитет 

	
	
	

	
	
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)



	
	
	

	
	
	(место жительства (место пребывания))


	
	
	

	
	
	(телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

«____»_____________20___г.



___________________

