	 Административная процедура 1.13.

Регистрация письменных соглашений о признании членом семьи и письменных соглашений о порядке пользования жилым помещением, а также дополнительных соглашений к ним (расторжения соглашений)

	Должностное лицо, ответственное за приём граждан


	инспектор сектора по работе с обращениями

граждан и юридических лиц Глубокского  райисполкома Новик Татьяна Владимировна 
г. Глубокое, ул. Ленина , 42 
каб. 7 телефон 21690

	На время отсутствия
ответственного 
	заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  райисполкома

 Микулич  Ирина Викторовна

 г. Глубокое, ул. Ленина, 42

 каб.7 телефон 21690

 Время приема: понедельник - пятница с 8.00 до 13.00 ,

 с  14.00 до 17.00 

 Выходные: суббота – воскресенье

	Должностное лицо, ответственное за осуществление административной процедуры 

	главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства Глубокского райисполкома

 Масловская Лариса Эдуардовна

г. Глубокое, ул. Ленина, 42

 каб. 18 телефон 22256

	На время отсутствия 
ответственного
	 начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства

Глубокского райисполкома 
Ясюкевич Михаил Геннадьевич

 г. Глубокое, ул. Ленина, 42

каб.17  телефон 22132

 Время приема: понедельник - пятница с 8.00 до 13.00 ,

 с 14.00 до 17.00
Выходные: суббота – воскресенье

	Документы и /или / сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление

три экземпляра письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением или дополнительных соглашений к ним

для собственников жилого помещения:


документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие совершеннолетних членов, бывших членов семьи собственника, проживающих совместно с ним и имеющих долю в праве собственности на это жилое помещение

письменное согласие всех участников общей долевой собственности на жилое помещение – при предоставлении права владения и пользования жилым помещением членам семьи одного из участников общей долевой собственности на жилое помещение, за исключением супруга (супруги), детей и родителей


письменное согласие совершеннолетних членов семьи члена организации застройщиков, проживающих совместно с ним, – для членов организации застройщиков, не являющихся собственниками жилых помещений

для нанимателей (поднанимателей) жилого помещения:


документ, подтверждающий право владения и пользования жилым помещением

письменное согласие членов, бывших членов семьи нанимателя (поднанимателя), проживающих совместно с ним, письменное согласие других нанимателей жилого помещения, если оно предоставлено по договору найма жилого помещения нескольким нанимателям, – для нанимателей, а также письменное согласие наймодателя и нанимателя – для поднанимателей


копия извещения о расторжении письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением и письменное подтверждение его направления – для регистрации расторжения письменных соглашений путем одностороннего отказа от их исполнения



	Документы и /или / сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем 

Гражданин вправе предоставить указанные документы самостоятельно 
	

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов 
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя, либо высылаются почтой 


	Глубокский районный исполнительный комитет 

	Иванова Ивана 

	( фамилия, имя, отчество)

	О Б Р А З Е Ц

    административная процедура 1.13.
	Ивановича, 1984 г. рождения

	
	г. Глубокое, ул. Юбилейная,

	
	дом 10, кв. 13

	( адрес постоянного проживания)

	Телефон: 4-22-32, 704-52-93

	Паспорт: ВМ 1234567

	Выдан: Глубокским  РОВД, 12.12.2003г.

Идентификационный №  4290684Е038РВ3        


ЗАЯВЛЕНИЕ 

      Прошу  зарегистрировать письменное соглашение о признании членом семьи гр-на____Петрова Петра Петровича  с целью дальнейшего предоставления права пользования на жилое помещение по адресу: 

г. Глубокое,  ул. Юбилейная, 10-13.
 К заявлению прилагаю :

три экземпляра письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением или дополнительных соглашений к ним

документ , подтверждающий право собственности на жилое помещение

Согласие совершеннолетних членов семьи, бывших членов семьи собственника:

жена- Иванова Марья Ивановна       _________________                                                                                                                              / указать родственные отношения, Ф.И.О./           / личная подпись/                                                                                          
сын- Иванов Михаил Иванович           ________________

                и.т.д.                                        / личная подпись/

_____________________________          ____________________

                                                                        /личная подпись/ 

______________________________         ________________

                                                           / личная подпись/                                                                                                          

«___»______ 20_ г.                            ________________

                                                              /личная подпись/
	Глубокский районный исполнительный комитет 

	

	( фамилия, имя, отчество)

	
	

	
	

	
	

	( адрес постоянного проживания)

	Телефон: 

	Паспорт: 

	Выдан: 
Идентификационный №         


ЗАЯВЛЕНИЕ 

      Прошу  зарегистрировать письменное соглашение о порядке пользования жилым помещением по адресу : _________________________________________________________________ 

Заключенное между ___________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:

Согласие совершеннолетних членов семьи, бывших членов семьи собственника:        
_________________________       _________________                                                                                                                              / указать родственные отношения, Ф.И.О./           / личная подпись/                                                                                          
__________________________       ________________

                и.т.д.                                        / личная подпись/

_____________________________          ____________________

                                                                           /личная подпись/ 

______________________________         ________________

                                                           / личная подпись/                                                                                                          

«___»______ ____________ 20__ г.                            ________________

                                                                                            /личная подпись/
