	Административная процедура 1.1.22
 Принятие решения о передаче в собственность жилого помещения

	Должностное лицо, ответственное за прием граждан 
	главный специалист отдела юридического,  по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  райисполкома

 Микулич  Ирина Викторовна

 г. Глубокое, ул. Ленина, 42

 каб.6  телефон 22447

инспектор отдела юридического,  по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  райисполкома

Новик Татьяна Владимировна 

г. Глубокое, ул. Ленина , 42 

каб. 7  телефон 21690

Время приема: понедельник, вторник, среда,  пятница

 с 8.00 до 13.00 , с  14.00 до 17.00 

четверг с 8.00 до 20.00

суббота с 9.00 до 12.00 (по предварительной записи) Выходные: суббота, воскресенье

	Должностное лицо, ответственное за 
осуществление административной процедуры 

	главный специалист отдела архитектуры  и строительства,  жилищно-коммунального хозяйства  Глубокского райисполкома
Абрамчик Татьяна Васильевна
г. Глубокое, ул. Ленина, 42

 каб. 27 телефон 2 15 73

Время приема: понедельник - пятница 
с 8.00 до 13.00 , с 14.00 до 17.00
Выходные: суббота – воскресенье

	На время отсутствия 
ответственного
	 заместитель начальника  отдела архитектуры  и строительства,  жилищно-коммунального хозяйства  Глубокского райисполкома 
Шаурко Оксана Евгеньевна
 г. Глубокое, ул. Ленина, 42

каб. 27  телефон 2 15 73
 Время приема: понедельник – пятница
 с 8.00 до 13.00 , с 14.00 до 17.00
Выходные: суббота – воскресенье

	Документы и /или / сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением;

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением;

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей
документ, подтверждающий право на льготы

	Документы и /или / сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем 

Гражданин вправе предоставить указанные документы самостоятельно 
	справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно



	Порядок представления гражданами документов 
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя, либо высылаются почтой 


	О Б Р А З Е Ц  Административная процедура 1.1.22.

	
	Глубокский районный исполнительный комитет

	
	
	Иванова Ивана Ивановича

	
	
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) 

	
	
	заявителя)

	
	
	г. Глубокое

	
	
	(место жительства (место пребывания) заявителя)
ул. Садовая, д. 3, кв. 5

	
	
	

	
	
	паспорт ВМ № 1234567

	
	
	идентификационный № 4010266Е026РВ0

	
	
	4 22 22, 8029 8888888

	
	
	(контактный телефон)


Заявление

В соответствии с  пунктом 1.7. Указа Президента Республики Беларусь от        3 апреля 2008 г. № 195 «О некоторых социально-правовых гарантиях для военнослужащих, судей и прокурорских работников» прошу произвести передачу в собственность занимаемого мною и членами моей семьи жилого помещения из расчета не более 20 кв. метров общей площади на каждого члена семьи. Состав семьи  2 чел. 

Согласие  на передачу занимаемого жилого помещения   из расчета  20 кв. метров общей площади на каждого члена семьи: 

1. Иванов Иван Иванович, 1956 г.р.__________________________  ________________

                                                                                                                                                                                   (подпись)
2. Иванова Тамара Евгеньевна, 1957 г.р., супруга____________  ________________

                                                /фамилия, имя, отчество/                                                                                           (подпись)
3.____________________________________________________________  ________________

                                                /фамилия, имя, отчество/                                                                                           (подпись)

      Отказ от участия в передаче занимаемого жилого помещения:

1. _____нет_______________________________________________________  ________________

                                                /фамилия, имя, отчество/                                                                                                              /подпись/


Ознакомлены с условиями безвозмездной передачи занимаемого жилого помещения в соответствии с пунктом 1.7. Указа Президента Республики Беларусь от 03.04.2008г. № 195, а также правом пользования  жилым помещением.

«____» _________ 20__ г.         ____________________                                                  Иванов И.И.

              (дата)                                           (подпись)                                                                  (Фамилия И.О.)
	Административная процедура 1.1.22.

	
	Глубокский районный исполнительный комитет

	
	
	

	
	
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) 

	
	
	заявителя)

	
	
	

	
	
	(место жительства (место пребывания) заявителя)


	
	
	

	
	
	паспорт 

	
	
	идентификационный № 

	
	
	

	
	
	(контактный телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии с  пунктом 1.7. Указа Президента Республики Беларусь от        3 апреля 2008 г. № 195 «О некоторых социально-правовых гарантиях для военнослужащих, судей и прокурорских работников» прошу произвести передачу в собственность занимаемого мною и членами моей семьи жилого помещения из расчета не более 20 кв. метров общей площади на каждого члена семьи. Состав семьи  _____ чел. 

Согласие  на передачу занимаемого жилого помещения   из расчета  20 кв. метров общей площади на каждого члена семьи: 

1. __________________________________________, _______ г.р  ________________

                                                                                                                                                                                          (подпись)
2. ____________________________, _____ г.р., ___________________  ________________

                                                /фамилия, имя, отчество/                                                                                                  (подпись)
3.__________________________________________, _____  г.р., _________________  ________________

                                                /фамилия, имя, отчество/                                                                                           (подпись)

      Отказ от участия в передаче занимаемого жилого помещения:

1. ___________________________________________________________                                      ________________

                                                /фамилия, имя, отчество/                                                                                                              /подпись/


Ознакомлены с условиями безвозмездной передачи занимаемого жилого помещения в соответствии с пунктом 1.7. Указа Президента Республики Беларусь от 03.04.2008г. № 195, а также правом пользования  жилым помещением.

«____» _________ 20__ г.         ____________________                                   _______________
              (дата)                                           (подпись)                                                      (Фамилия И.О.)
