	 Административная процедура 1.8.

Регистрация договора найма (аренды) жилого помещения частного жилищного фонда и дополнительных соглашений к нему

	Должностное лицо, ответственное за прием граждан , осуществление административной процедуры 

	главный специалист отдела архитектуры  и строительства,  жилищно-коммунального хозяйства  Глубокского райисполкома
 Масловская Лариса Эдуардовна

г. Глубокое, ул. Ленина, 42

 каб. 18 телефон 22256

Время приема: понедельник - пятница с 8.00 до 13.00 ,

 с 14.00 до 17.00

Выходные: суббота – воскресенье

	На время отсутствия 
ответственного
	заместитель начальника  начальник отдела архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства 

Глубокского райисполкома 

Шаурко Оксана Евгеньевна

г. Глубокое, ул. Ленина, 42

каб.27  телефон 21573

 Время приема: понедельник - пятница с 8.00 до 13.00 ,

 с 14.00 до 17.00

Выходные: суббота – воскресенье

	Документы и /или / сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление, подписанное собственником жилого помещения частного жилищного фонда и участниками общей долевой собственности на жилое помещение

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнительная защита в Республике Беларусь, в случае отсутствия у них документа для выезда за границу и иностранных граждан и лиц без гражданства, которые ходатайствуют о предоставлении статуса беженца, дополнительной защиты или убежища в Республике Беларусь, – свидетельство о предоставлении дополнительной защиты в Республике Беларусь или свидетельство о регистрации ходатайства о предоставлении статуса беженца, дополнительной защиты или убежища в Республике Беларусь соответственно)

три экземпляра договора найма (аренды) или дополнительного соглашения к нему

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения – в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности

	Документы и /или / сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем 

Гражданин вправе предоставить указанные документы самостоятельно 
	справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций –                    10 дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов 
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя, либо высылаются почтой 


	О Б Р А З Е Ц  
	
	Глубокский районный исполнительный комитет 

	
	
	Иванова Ивана Ивановича

	
	
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)



	
	
	г. Глубокое

	
	
	(место жительства (место пребывания))
ул.Садовая, д. 3, кв.5 

	
	
	42222, 80298888888

	
	
	(телефон)


                                                         ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу  зарегистрировать договор найма жилого  помещения,                 заключенного мною с гр-ном____Петровым Петром Петровичем .                                                                                    

                                                                                          (ф.и.о.гр-на)

 Согласие участников общей долевой собственности:           
жена- Иванова Марья Ивановна       _________________                                                                                                                              / указать родственные отношения, Ф.И.О./           / личная подпись/                                                                                          
сын- Иванов Михаил Иванович           ________________

                и.т.д.                                        / личная подпись/

_____________________________          ____________________

                                                                        /личная подпись/ 

______________________________         ________________

                                                           / личная подпись/                                                                                                          

К заявлению прилагаю : 

три экземпляра договора найма (аренды, поднайма) или дополнительного соглашения к нему

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение (копии) 

«___»______ 20_ г.                                                                ________________

                                                                                                        /личная подпись/
	О Б Р А З Е Ц  
	
	Глубокский районный исполнительный комитет 

	
	
	Иванова Ивана Ивановича

	
	
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)



	
	
	г. Глубокое

	
	
	(место жительства (место пребывания))
ул.Садовая, д. 3, кв.5 

	
	
	42222, 80298888888

	
	
	(телефон)


                                                         ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  зарегистрировать договор найма жилого  помещения,                 заключенного мною с  гр-ном  _____________________________________  

                                                                            (ф.и.о.гр-на)

в доме( квартире) частного жилищного фонда по адресу: г.Глубокое , 

________________, принадлежащего мне на праве частной собственности.

Согласие собственников жилого помещения:

  _____________________________       _________________                                                                                                                              / указать родственные отношения, Ф.И.О./           / личная подпись/                                                                                          
______________________________         ________________

                                                         / личная подпись/

_____________________________          ____________________

                                                                        /личная подпись/

«___»______ 20_ г.                                                                ________________

                                                                                                        /личная подпись/
