	Административная процедура 3.15

Выдача удостоверения многодетной семьи

	Документы принимаются сектором по работе с обращениями граждан 

и юридических лиц

	Должностное лицо, ответственное за приём граждан


	инспектор сектора по работе с обращениями

граждан и юридических лиц Глубокского  райисполкома Новик Татьяна Владимировна 
г. Глубокое, ул. Ленина , 42 

каб. 7 телефон 21690

	На время отсутствия

ответственного 
	заведующий  сектором  по работе с обращениями граждан и

юридических лиц Глубокского  райисполкома

 Микулич  Ирина Викторовна

 г. Глубокое, ул. Ленина, 42

 каб.7 телефон 21690

 Время приема: понедельник - пятница с 8.00 до 13.00 ,

 с  14.00 до 17.00 

 Выходные: суббота – воскресенье

	Должностное лицо ответственное за осуществление

административной процедуры и 

выдачу документов
	Главный специалист отдела социально-трудовых

отношений управления (г. Глубокое, ул. Ленина, д. 42)

Голуб Инна Валерьевна

каб. № 4 телефон 2 22 41

Время приема: понедельник – пятница с 8.00 до 13.00,

с 14.00 до 17.00

Выходные: суббота - воскресенье

	На время отсутствия 

ответственного
	Заместитель начальника, начальник отдела социально-

трудовых отношений

Дырко Анжела Николаевна

каб. № 2 телефон 2 10 37

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры


	заявление родителей

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей

свидетельство о заключении брака – для лиц, состоящих в браке

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии таких свидетельств)

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  

Гражданин вправе представить указанные документы самостоятельно
	справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета;

акт обследования условий проживания и воспитания детей в семье по установленной форме, составленного специалистами органа по труду, занятости и социальной защите с привлечением представителей других заинтересованных структурных подразделений местных исполнительных и распорядительных органов;

иные документы, необходимые для принятия решения о выдаче удостоверения (копия решения суда об усыновлении (удочерении) ребенка, копия решения суда о том, с кем из родителей проживают дети после расторжения брака, соглашения о детях, другие документы). 

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявление, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	на срок до даты наступления обстоятельства, влекущего утрату семьей статуса многодетной 

	Порядок представления гражданами документов


	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия

	Порядок выдачи справок, иных документов гражданам
	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия 


	 
	Приложение 1

к Положению о порядке 
выдачи удостоверения 
многодетной семьи 


 

Форма

 

_________________________________________

(наименование местного исполнительного 

и распорядительного органа)

_________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество родителя)

_________________________________________,

       проживающего по адресу: __________________

(наименование

_________________________________________

населенного пункта,

_________________________________________

улица, номер дома и квартиры)

_________________________________________

(документ, удостоверяющий личность,

_________________________________________

серия, номер, кем выдан, дата выдачи)

_________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать удостоверение многодетной семьи.

Сообщаю следующие сведения о семье:

 

	 
	Фамилии, собственные имена, отчества членов семьи
	Родственные отношения
	Дата рождения
	Место работы (учебы), должность

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


 

Прилагаю документы:

1. _______________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________

5. _______________________________________________________________________

 

	__ ______________ 20__ г.
	_________________
	_________________________

	 
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


 

Документы приняты __ _____________ 20__ г.

________________________________________

(подпись специалиста, принявшего документы)

Образец заполнения
Глубокский районный исполнительный комитет
(наименование местного исполнительного 

и распорядительного органа)

Иванцевич Галины Ивановны________________

(фамилия, собственное имя, отчество родителя)

_________________________________________,

       проживающего по адресу: __г.Глубокое_______

(наименование

ул. Мира, д.15, кв. 10______________________

населенного пункта,

_________________________________________

улица, номер дома и квартиры)

_паспорт, ВМ 2210547, выдан 10.12.2015 г____

(документ, удостоверяющий личность,

_Глубокским РОВД________________________

серия, номер, кем выдан, дата выдачи)

_________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать удостоверение многодетной семьи.

Сообщаю следующие сведения о семье:

 

	 
	Фамилии, собственные имена, отчества членов семьи
	Родственные отношения
	Дата рождения
	Место работы (учебы), должность

	 1
	 Иванцевич Галина Ивановна
	 мать
	 10.12.1990
	 СШ №1, учитель 

	 2
	Иванцевич Андрей Владимирович 
	 отец
	 05.01.1986 
	 УП ЖКХ Глубокского района, инженер

	 3
	Иванцевич Денис Андреевич 
	сын
	 10.03.2012 
	 Дет/сад № 3

	 4
	Иванцевич Дмитрий Андреевич 
	 сын
	 10.03.2012
	 

	 5
	 Иванцевич Илона Андреевна
	 дочь
	 15.02.2017
	 дома


 

Прилагаю документы:

1. паспорт Иванцевич Галина Ивановна______________________

2. паспорт Иванцевич Андрей Владимирович_____________________

3. свидетельства о рождении (3)______________________________

4. свидетельство о заключении брака_______________________________

5. _______________________________________________________________________

 

	_00_ __марта___ 2000 г.
	_________________
	__Г.И.Иванцевич_______

	 
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


 

Документы приняты __ _____________ 20__ г.

________________________________________

(подпись специалиста, принявшего документы)

