	Наименование административной процедуры
	Постановка на учет ребенка, нуждающегося в определении                        в учреждение образования  для получения дошкольного образования

	Номер административной процедуры согласно Перечню 6.6.

	Должностное лицо, ответственное за прием граждан 

	заведующий сектором  по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  райисполкома

 Микулич  Ирина Викторовна

 г. Глубокое, ул. Ленина, 42

 каб.6  телефон 22447

инспектор сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  райисполкома

Новик Татьяна Владимировна 

г. Глубокое, ул. Ленина , 42 

каб. 7  телефон 21690

Время приема: понедельник, вторник, 

среда,  пятница

 с 8.00 до 13.00 , с  14.00 до 17.00 

четверг с 8.00 до 20.00

суббота с 9.00 до 12.00 (по предварительной записи) Выходные: суббота, воскресенье

	Должностное лицо, ответственное за  осуществление административной процедуры 


	Кабинет №72 (6 этаж), телефон 22033.

Телица Елена Антоновна, методист отдела  по образованию (в ее отсутствие –  Пучинская Анна Олеговна) заведующий учебно-методическим кабинетом отдела по образованию)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя  ребенка;

свидетельство о рождении ребенка (при его наличии – для детей, являющимися несовершеннолетними иностранными гражданами и лицами без гражданства, которым предоставлен статус беженца или дополнительная защита в Республике Беларусь либо которые ходатайствуют о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь) 

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	в день обращения

	Срок действия справки (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	до получения направления в учреждение образования


