	Административная процедура 1.1.24
О предоставлении одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения


	Должностное лицо, ответственное за приём заявлений, выдачу административных решений


	главный специалист отдела юридического,  по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  райисполкома

 Микулич  Ирина Викторовна

 г. Глубокое, ул. Ленина, 42

 каб.6  телефон 2 58 47

Главный специалист отдела юридического,  по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  райисполкома

 Семёнкина Елена Петровна

 г. Глубокое, ул. Ленина, 42

 каб.7  телефон 5 14 78

инспектор отдела юридического,  по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  райисполкома

Нарушевич Марта Иосифовна

г. Глубокое, ул. Ленина , 42 

каб. 7  телефон 5 14 78
Время приема: понедельник, вторник, среда,  пятница

 с 8.00 до 13.00 , с  14.00 до 17.00 

четверг с 8.00 до 20.00

суббота с 9.00 до 12.00 (по предварительной записи) Выходные: суббота, воскресенье


	Документы и /или / сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление;

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи;

предварительный договор приобретения жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу;

свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома;

удостоверенное нотариально обязательство о неоформлении в собственность занимаемого по договору найма жилого помещения с последующим его освобождением – в случае наличия такого помещения;

копия зарегистрированного в установленном порядке договора купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу;

справка о предоставлении (непредоставлении) льготных кредитов по кредитным договорам, заключенным после 1 января 2004 г. либо заключенным до указанной даты, по которым кредитные обязательства на эту дату не были прекращены, или погашении в полном объеме задолженности по этим кредитным договорам до наступления срока погашения задолженности по льготным кредитам и выплаты процентов за пользование ими – в случае предоставления одноразовой субсидии гражданам, с которыми заключались такие кредитные договоры:

документ, подтверждающий факт расторжения договора создания объекта долевого строительства, в том числе в связи с отказом одной из сторон от исполнения такого договора, выхода или исключения из членов организации застройщиков, расторжения договора купли-продажи жилого помещения, изъятия земельного участка, – в случае необходимости подтверждения указанных фактов


	Документы и /или / сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем 

Гражданин вправе предоставить указанные документы самостоятельно 
	справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
справка о правах гражданина и членов его семьи на объекты недвижимого имущества
выписка из решения местного исполнительного и распорядительного органа о включении гражданина в состав организации застройщиков, либо копия договора о долевом участии в жилищном строительстве, либо копия иного договора о строительстве – при строительстве (реконструкции) жилых помещений в составе организации застройщиков, в порядке долевого участия в жилищном строительстве по договору с застройщиком или иному договору о строительстве жилья
копии документов, подтверждающих наличие у получателя субсидии, согласованной в установленном порядке проектной документации и разрешения на строительство (реконструкцию) жилого дома или квартиры, – при строительстве (реконструкции) одноквартирных, блокированных жилых домов или квартир

для принятия решения о предоставлении субсидии гражданам и членам их семей, улучшающим совместно с ними жилищные условия, относящимся к трудоспособным гражданам, не занятым в экономике:
выписки из протоколов заседаний комиссий по месту регистрации по месту жительства и (или) месту пребывания гражданина и (или) трудоспособных членов его семьи, содержащие решения о признании (непризнании) этого гражданина и (или) трудоспособных членов его семьи трудоспособными гражданами, не занятыми в экономике, находящимися в трудной жизненной ситуации, либо не относящимися к трудоспособным гражданам, не занятым в экономике, – в случае, если отпали основания для отнесения их к трудоспособным гражданам, не занятым в экономике, на дату подачи заявления о предоставлении субсидии


	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 15 дней после получения последнего документа, необходимого для принятия решения о предоставлении одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения


	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	в случае предоставления одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) жилого помещения – в течение срока строительства (реконструкции), оговоренного в договоре, предусматривающем строительство (реконструкцию) жилого помещения, но не более 3 лет со дня перечисления на специальный счет «Субсидия»;

в случае предоставления одноразовой субсидии на приобретение жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу, – 6 месяцев;
в случае предоставления одноразовой субсидии на приобретение жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу, – до наступления срока полного возврата (погашения) льготного кредита по государственному заказу


	Порядок представления гражданами документов 
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя, либо высылаются почтой 


	О Б Р А З Е Ц  Административная процедура 1.1.24.

	
	Глубокский районный исполнительный комитет

	
	
	Иванова Ивана Ивановича

	
	
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) 

	
	
	заявителя)

	
	
	г. Глубокое

	
	
	(место жительства (место пребывания) заявителя)
ул. Садовая, д. 3, кв. 5

	
	
	

	
	
	паспорт ВМ № 1234567

	
	
	идентификационный № 4010266Е026РВ0

	
	
	4 22 22, 8029 8888888

	
	
	(контактный телефон)


З А Я В Л Е Н И Е
1. В соответствии с постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 30 апреля 2002 г. № 555 прошу предоставить мне одноразовую  субсидию на строительство (реконструкцию), покупку жилого помещения (нужное подчеркнуть).

2. На учете нуждающихся в улучшении жилищных условий состою в Глубокском райисполкоме   с 15.01.1998 г.


Календарный срок военной службы составляет _ нет .


3. Расчет субсидии прошу произвести на меня и членов семьи, улучшающих совместно со мной жилищные условия, в количестве  2 чел.

	Ф.И.О. 

(по свидетельству о рождении и паспорту)
	Дата 

рождения
	   Место

  рождения
	Документ, удосто- веряющий личность
	Отно-шение

к заявите-лю

	Иванова И.И.
	01.01.1957
	д. Озерцы

Глубокский район
	Паспорт 

ВМ № 1234567
	

	Иванова О.П.
	12.12.1958
	г.Глубокое
	Паспорт

ВМ № 0512364
	супруга


4. В настоящее время семья проживает в жилом помещении общей площадью           25,0 кв. метра (нужное подчеркнуть):

принадлежащем на праве собственности;

      
занимаемом по договору найма;

      
предоставленном в пользование организацией граждан-застройщиков;

      
не подлежащем приватизации;

      
признанном в установленном порядке непригодным для проживания;

      
однокомнатной квартире;

            В занимаемом жилом помещении проживает 5 человек.

 
5. Мною (членами моей семьи ) произведено отчуждение жилого помещения общей площадью _нет  кв.метров:


проживавшим членам семьи  нет (дата отчуждения);


другим гражданам  нет (дата отчуждения).


6. Занимаемое моей семьей жилое помещение будет (нужное подчеркнуть):


использовано для проживания оставшихся членов семьи ___________________

     __________________________________________________________(перечислить);        

     
отчуждено членам семьи;

     
отчуждено другим гражданам;

     
передано безвозмездно местному исполнительному и распорядительному органу;

сдано наймодателю:   ______________________________________________________________________


7. В _-_году получил государственную помощь на улучшение жилищных условий в виде (нужное подчеркнуть):


древесины на корню по льготным ценам _-_куб.м.


льготной продажи не завершенного строительством жилого помещения;


безвозмездной передачи не завершенного строительством жилого помещения;


льготной продажи неэффективно используемого здания или сооружения, подлежащего реконструкции и переоборудованию под жилое помещение.

          8. Для целей строительства жилого помещения был получен льготный кредит на общую сумму 28000000 рублей, кредитная линия открыта на сумму 10000000 рублей.                                  

9. Субсидию обязуюсь использовать для (нужное подчеркнуть):


9.1. строительства (реконструкции) одноквартирного жилого дома, квартиры в блокированном жилом доме:


собственными силами;


в составе коллектива индивидуальных застройщиков;


по договору с подрядчиком; 


9.2.строительства квартиры в многоквартирном жилом доме:


по договору застройщиком;


в составе ЖСК;

            молодежного ЖСК;

            молодежного жилищного комплекса;


коллектива индивидуальных застройщиков;


9.3.реконструкции и переоборудования здания под жилое помещение;


9.4.покупки жилого помещения;


9.5.покупки недостроенного жилого помещения либо неэффективно используемого здания, подлежащего переоборудованию в жилое помещение.


10. Недостающую сумму до полной стоимости строительства (реконструкции), покупки жилого дома, квартиры предполагаю получить за счет (перечислить):_льготного кредита и одноразовой  субсидии


11. Мне известно, что в случае умышленного предоставления мною заведомо неверных сведений, послуживших основанием для принятия решения о предоставлении субсидии, нецелевого использования выделенной субсидии, решение исполнительного комитета, организации о выделении субсидии может быть отменено, а сумма использованных средств взыскана в установленном законодательством порядке.


Согласие всех совершеннолетних членов семьи, получивших вместе со мной субсидию, имеется:

	       Ф.И.О.
	           Подпись

	Иванова Ольга Петровна
	



12.Члены семьи имеют чеки «Жилье» на сумму нет_рублей (в случае, когда жилищные квоты (чеки «Жилье») не объединены, указываются суммы чеков каждого члена семьи).


Согласие членов семьи на использование чеков «Жилье» при начислении субсидии имеется.

	Ф.И.О.
	           Подпись

	
	


	             К заявлению прилагаются следующие документы и (или) сведения:

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

	сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи;

	предварительный договор приобретения жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу;

	свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома;

	удостоверенное нотариально обязательство о неоформлении в собственность занимаемого по договору найма жилого помещения с последующим его освобождением – в случае наличия такого помещения;

	копия зарегистрированного в установленном порядке договора купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу;

	справка о предоставлении (непредоставлении) льготных кредитов по кредитным договорам, заключенным после 1 января 2004 г. либо заключенным до указанной даты, по которым кредитные обязательства на эту дату не были прекращены, или погашении в полном объеме задолженности по этим кредитным договорам до наступления срока погашения задолженности по льготным кредитам и выплаты процентов за пользование ими – в случае предоставления одноразовой субсидии гражданам, с которыми заключались такие кредитные договоры;

	документ, подтверждающий факт расторжения договора создания объекта долевого строительства, в том числе в связи с отказом одной из сторон от исполнения такого договора, выхода или исключения из членов организации застройщиков, расторжения договора купли-продажи жилого помещения, изъятия земельного участка, – в случае необходимости подтверждения указанных фактов


«____» _________ 20__ г.         ____________________                                                  Иванов И.И.

              (дата)                                           (подпись)                                                                  (Фамилия И.О.)
	Административная процедура 1.1.24.

	
	Глубокский районный исполнительный комитет

	
	
	

	
	
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) 

	
	
	заявителя)

	
	
	

	
	
	(место жительства (место пребывания) заявителя)


	
	
	

	
	
	паспорт 

	
	
	идентификационный № 

	
	
	

	
	
	(контактный телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

1. В соответствии с постановлением Совета Министров Республики Беларусь от    30 апреля 2002 г.  № 555 прошу предоставить мне одноразовую субсидию на строительство (реконструкцию), покупку жилого помещения (нужное подчеркнуть).
2.  На учете нуждающихся в улучшении жилищных условий состою _____________________________________________________________________________
              (наименование органа, организации)

с _______________ года.


Календарный срок военной службы составляет _______________________________


3. Расчет субсидии прошу произвести на меня и членов моей  семьи, улучшающих совместно со мной жилищные условия, в количестве ____чел.

	Ф.И.О.
(по свидетельству о рождении, паспорту)
	Дата

рождения
	Место

рождения
	Документ,
 удостоверяющий личность
	Отноше-ние

к заяви-телю

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



4. В настоящее время семья проживает в жилом помещении общей площадью _____ кв. метров (нужное подчеркнуть):
      принадлежащем на праве собственности;  
      занимаемом по договору найма;

      предоставленном в пользование организацией граждан-застройщиков;

      не подлежащем приватизации;

      признанном в установленном порядке непригодным для проживания;

      однокомнатной квартире;

     ______________________________________________________________________

В занимаемом жилом помещении проживает_____ человек.

 
5. Мною (членами моей семьи) произведено отчуждение жилого помещения общей площадью ______ кв. метров:


проживавшим членам семьи ______________ (дата отчуждения);


другим гражданам __________________(дата отчуждения).


6. Занимаемое моей семьей жилое помещение будет (нужное подчеркнуть):

использовано для проживания оставшихся членов семьи 

______________________________________________________________________  

(перечислить)


отчуждено членам семьи;

     
отчуждено другим гражданам;

    
 передано безвозмездно местному исполнительному и распорядительному органу;

     
сдано наймодателю:

    
 ______________________________________________________________________

7. В ______году получил государственную помощь на улучшение жилищных условий в виде (нужное подчеркнуть):

древесины на корню по льготным ценам _______ куб. метров.


льготной продажи не завершенного строительством жилого помещения;


безвозмездной передачи не завершенного строительством жилого помещения;

льготной продажи неэффективно используемого здания или сооружения,

подлежащего реконструкции и переоборудованию под жилое помещение.


8. Для целей строительства жилого помещения был получен льготный кредит на общую сумму __________рублей, кредитная линия открыта на сумму _________ рублей.                 


9. Субсидию обязуюсь использовать для (нужное подчеркнуть/:

9.1.строительства/реконструкции одноквартирного жилого дома, квартиры в блокированном жилом доме:


собственными силами;


в составе коллектива индивидуальных застройщиков;


по договору с подрядчиком; 


9.2.строительства квартиры в многоквартирном жилом доме:


по договору застройщиком;


в составе ЖСК;


молодежного ЖСК;

     молодежного жилищного комплекса;


коллектива индивидуальных застройщиков;


9.3.реконструкции и переоборудования здания под жилое помещение;


9.4.покупки жилого помещения;


9.5.покупки недостроенного жилого помещения либо неэффективно используемого здания, подлежащего переоборудованию в жилое помещение.


10.Недостающую сумму до полной стоимости строительства /реконструкции, покупки жилого дома, квартиры предполагаю получить за счет/перечислить:_____

____________________________________________________________________________

11.Мне известно, что в случае умышленного предоставления мною заведомо неверных сведений, послуживших основанием для принятия решения о предоставлении субсидии, нецелевого использования выделенной субсидии, решение исполнительного комитета, организации о выделении субсидии может быть отменено, а сумма использованных средств взыскана в установленном законодательством порядке.


Согласие всех совершеннолетних членов семьи, получивших вместе со мной субсидию, имеется:

	       Ф.И.О.
	           Подпись

	
	

	
	


12.Члены семьи имеют чеки «Жилье» на сумму _____________________рублей /в случае, когда жилищные квоты (чеки «Жилье») не объединены, указываются суммы чеков каждого члена семьи/.


Согласие членов семьи на использование чеков «Жилье» при начислении субсидии имеется.

	Ф.И.О.
	           Подпись

	
	

	
	

	
	


	             К заявлению прилагаются следующие документы и (или) сведения:

	

	

	

	

	

	

	

	


«____» _________ 20__ г.         ____________________                                   _______________
              (дата)                                           (подпись)                                                      (Фамилия И.О.)
