                                        ОБРАЗОВАНИЕ
	Наименование административной процедуры
	Выдача дубликатов:
документа об образовании, приложения к нему, документа 
об обучении

	Номер административной процедуры согласно Перечню 6.1.1.

	Ответственный работник райисполкома за прием заявлений гражданина, выдачу административных решений
	главный специалист отдела юридического,  по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  райисполкома

 Микулич  Ирина Викторовна

 г. Глубокое, ул. Ленина, 42

 каб.6  телефон 2 58 47
Главный специалист отдела юридического,  по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  райисполкома

 Семёнкина Елена Петровна

 г. Глубокое, ул. Ленина, 42

 каб.7  телефон 5 14 78

инспектор отдела юридического,  по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  райисполкома

Нарушевич Марта Иосифовна

г. Глубокое, ул. Ленина , 42 

каб. 7  телефон 5 14 78
Время приема: понедельник, вторник, среда,  пятница

с 8.00 до 13.00 , с  14.00 до 17.00 

четверг с 8.00 до 20.00

суббота с 9.00 до 12.00 (по предварительной записи) Выходные: суббота, воскресенье

	Ответственный работник отдела по образованию райисполкома за прием заявлений гражданина, выдачу административных решений

Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника отдела по образованию райисполкома за прием заявлений гражданина, выдачу административных решений


	главный специалист отдела по образованию Глубокского райисполкома
Парфенович Людмила Александровна

г. Глубокое, ул. Ленина, 42

каб. 76 телефон 2 58 74
главный специалист отдела по образованию
Лимановская Валентина Петровна 

 Глубокского райисполкома
г. Глубокое, ул. Ленина, 42

каб. 72 телефон 2 58 12
Время приема: понедельник, вторник, среда,  

четверг, пятница

 с 8.00 до 13.00 , с  14.00 до 17.00 

Выходные: суббота, воскресенье

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление с указанием причин утраты документа или приведения его 
в негодность, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
пришедший в негодность документ – 
в случае, если документ пришел 
в негодность;
документ, подтверждающий внесение платы

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	0,1 базовой величины – за дубликат свидетельства об общем базовом образовании, аттестата об общем среднем образовании;
0,2 базовой величины – за дубликат иного документа об образовании (для граждан Республики Беларусь);
1 базовая величина – за дубликат иного документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без гражданства);

бесплатно –  дубликат приложения 
к документу об образовании,
дубликат документа об обучении

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, 
в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


                               ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

(административная процедура согласно Перечню 6.1.1.)

	
	Директору ГУО «Средняя школа №2 
г. Глубокое»

Кондратьевой Ж.А.
Ивановой Марии Ивановны,1992 г.р.,

проживающей по адресу:
 ул. Цветкова, д.87,кв.50,
г. Минск


	Заявление



Прошу выдать мне дубликат свидетельства об общем базовом образовании в связи с утерей  оригинала документа.
12.01.2020                                                          Иванова М.И.

