	Административная процедура 18.25.1
Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки, информационного письма) по запросам социально-правового характера (составляется на основе архивных документов, не содержащих сведений, относящихся к личной тайне граждан): касающимся имущественных и наследственных прав граждан


	Должностное лицо, ответственное за приём заявлений

	главный специалист отдела юридического,  по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  районного исполнительного комитета

Малей Инна Леонидовна

г. Глубокое, ул. Ленина, 42

каб. 6,  телефон 2 58 47

инспектор отдела юридического,  по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  районного исполнительного комитета

Галузо Анастасия Олеговна

г. Глубокое, ул. Ленина, 42

каб. 7,  телефон 5 14 78

Время приема: понедельник, вторник, среда,  пятница

с 8.00 до 13.00, с  14.00 до 17.00

четверг с 8.00 до 20.00

суббота с 9.00 до 12.00 (по предварительной записи) Выходные: суббота, воскресенье



	Документы и /или / сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление
документ, подтверждающий внесение платы




	Документы и /или / сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  
	------------------------------------------------

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	0,5 базовой величины – при просмотре документов за период до 3 лет


1 базовая величина – при просмотре документов за период свыше 3 лет 

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки – 1 месяц


	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов 
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя, либо высылаются почтой 


образец

                                                                            В Глубокский районный








    исполнительный комитет


                                                                 от  Мальчевской Марины Петровны
                                                                                                      (фамилия, собственное имя, отчество заявителя)

                                                                                           проживающей (го) по адресу:                    

                                                                      ул.Первомайская, д.5, кв.5, г. Глубокое
                                                                                           тел. дом.  4 17 39, тел. моб. 8029 5125427
                                                                     паспорт_____________________________________                                 

                  (документ, удостоверяющий личность)

                 
    серия ВМ1545367____________________

               выдан Глубокским РОВД, 10.09.2009 г.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать мне архивную справку (копию, выписку) о моей работе и заработной плате в Глубокском районном потребительском обществе                за период: с 3 мая 1992 г. по 18 ноября 2000 г. ______________________________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаю:  _________________________________________

15 июня 2024 г.                                                                                       _____________________

                                                                               (подпись заявителя)

Срок осуществления административной процедуры – 15 дней со дня подачи заявления.

Срок действия архивной справки (архивной копии, архивной выписки, информационного письма), выдаваемой при осуществлении административной процедуры,- бессрочно.









_____________________________

В Глубокский районный  исполнительный комитет







________________________________________







________________________________________








        (ФИО)







Проживающего по адресу: 








________________________________________








________________________________________







             тел.дом./моб._______________________








____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать мне архивную справку (копию, выписку) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
              Справка необходима для предоставления: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаю: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
«______»_________________20_____г.               

  _________________________

______________________  _________________ ________________________                                                                                                              дата                                              подпись заявителя                        инициалы, фамилия
