
	Административная процедура 1.1.13
Принятие решения об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда:


	Ответственный работник райисполкома за прием заявлений гражданина, выдачу административных решений
	главный специалист отдела юридического,  
по работе с обращениями граждан и юридических лиц                Глубокского  районного исполнительного комитета
Малей Инна Леонидовна
г. Глубокое, ул. Ленина, 42
каб. 6,  телефон 2 58 47

инспектор отдела юридического,  
по работе с обращениями граждан и юридических лиц                Глубокского  районного исполнительного комитета
Галузо Анастасия Олеговна
г. Глубокое, ул. Ленина, 42
каб. 7,  телефон 5 14 78

Время приема: понедельник, вторник, среда,  пятница
с 8.00 до 13.00, с  14.00 до 17.00
четверг с 8.00 до 20.00
суббота с 9.00 до 12.00 (по предварительной записи) Выходные: суббота, воскресенье



















	Ответственный работник отдела архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома за прием заявлений гражданина, выдачу административных решений


Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника отдела архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома за прием заявлений гражданина, выдачу административных решений
	главный специалист 
отдела архитектуры  и строительства,  
жилищно-коммунального хозяйства  
Глубокского районного исполнительного комитета
Новицкая Татьяна Вячеславовна
г. Глубокое, ул. Ленина, 42
каб. 31, телефон 2 58 56

заместитель начальника 
 отдела архитектуры и строительства, 
жилищно-коммунального хозяйства
Глубокского районного исполнительного комитета
Шаурко Оксана Евгеньевна
г. Глубокое, ул. Ленина, 42
каб. 27,  телефон 2 58 73

Время приема: понедельник - пятница                                               с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
Выходные: суббота – воскресенье

	
	по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью

	Документы и /или/ сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью

документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения


	
Документы и /или/ сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем 


	справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи
информация о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту заключения договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда – в случае изменения договора найма жилого помещения социального пользования, договора найма арендного жилья, заключенного на срок трудовых отношений**

** Соответствующая информация из единого государственного регистра недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним может быть получена уполномоченным органом посредством общегосударственной автоматизированной информационной системы в форме информационного сообщения

граждане вправе представить указанные документы и (или) сведения самостоятельно


	
	вследствие признания нанимателем 
другого члена семьи


	Документы и /или/ сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие нанимателя либо свидетельство о его смерти или копия решения суда о признании нанимателя утратившим право владения и пользования жилым помещением, а также письменное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним 

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения


	Документы и /или/ сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем 

	справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту заключения договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда**

** Соответствующая информация из единого государственного регистра недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним может быть получена уполномоченным органом посредством общегосударственной автоматизированной информационной системы в форме информационного сообщения

граждане вправе представить указанные документы и (или) сведения самостоятельно


	
	
по требованию члена семьи нанимателя


	Документы и /или/ сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие проживающих совместно с ним других совершеннолетних членов семьи нанимателя

документ, подтверждающий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения, либо соглашение о порядке пользования жилым помещением

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения


	Документы и /или/ сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем 

	справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту заключения договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда**
 
** Соответствующая информация из единого государственного регистра недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним может быть получена уполномоченным органом посредством общегосударственной автоматизированной информационной системы в форме информационного сообщения

граждане вправе представить указанные документы и (или) сведения самостоятельно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 

	
бесплатно




	
Максимальный срок осуществления административной процедуры
	
15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	
Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	
6 месяцев

	
Порядок представления гражданами документов 
	
документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	
Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	
документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя, либо высылаются почтой 


Глубокский районный исполнительный комитет
Иванова Ивана__________________
(фамилия, собственное имя, отчество (если
Ивановича,
таковое имеется) гражданина)
зарегистрированной(ого) по месту жительства: 
г. Глубокое, ул. Ленина, д.21, кв.1_, 
данные документа, удостоверяющего личность:
паспорт ВМ1213487, 17.10.2001
(вид документа, серия (при наличии), номер, дата 
Глубокским  РОВД 
Витебской области
выдачи, наименование (код) государственного 
органа, выдавшего документ,
3021088Е017РВ5_
идентификационный номер (при наличии)
________________________________________
телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда: по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью, вследствие признания нанимателем другого члена семьи по требованию члена семьи нанимателя в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. №200, т.е принять решение Глубокского районного исполнительного комитета об изменении договора найма жилого помещения, находящегося по адресу: г. Глубокое, ул. Коваленко, д. 1, кв. 1, в связи с объединением в одну семью с другим нанимателем данного жилого помещения Петровой Анной Ивановной.
Договор найма жилого помещения государственного жилищного фонда, заключенный со мной, прошу заключить с Ивановой Анной Ивановной.
Сообщаю следующие сведения:
В жилом помещении совместно со мной проживают совершеннолетние члены семьи:
Иванов Николай Иванович, 1988 года рождения, сын.

К заявлению прилагаю следующие документы:
свидетельство о заключении брака.
[bookmark: _Hlk172566500]
«12» января 2024 г.              ______________        И.И.Иванов 
                       (дата)                                           (подпись)                      (инициалы, фамилия)


На изменение договора найма жилого помещения согласен ______________              Н.И.Иванов                      ________________
      подпись          (инициалы, фамилия совершеннолетнего                     дата
                                                                                  члена семьи)     



























Глубокский районный исполнительный комитет
________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество (если
_______________________________,
таковое имеется) гражданина)
зарегистрированной(ого) по месту жительства: ________________________________
________________________________________________________________
данные документа, удостоверяющего личность:
________________________________
(вид документа, серия (при наличии), номер, дата 
________________________________
выдачи, наименование (код) государственного 
________________________________
органа, выдавшего документ,
________________________________
идентификационный номер (при наличии)
________________________________
(телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда: по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью вследствие признания нанимателем другого члена семьи по требованию члена семьи нанимателя» в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г., т.е. принять решение Глубокского районного исполнительного комитета об изменении договора найма жилого помещения, находящегося по адресу: ________________________________________, в связи с объединением в одну семью с другим нанимателем данного жилого помещения _____________________________________________            
                                  (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)  
                                                                 нанимателя, степень родства)
Договор найма жилого помещения государственного жилищного фонда, заключенный со мной,  прошу заключить с 

______________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчеств (если таковое имеется) предполагаемого нанимателя)

Сообщаю следующие сведения:
В жилом помещении совместно со мной проживают совершеннолетние члены семьи:
1.____________________________________________________________
фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), год рождения, степень родства
2._________________________________________________________________
фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), год рождения, степень родства
К заявлению прилагаю следующие документы:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

________________             ______________   ________________________    
                 дата                                           подпись                инициалы, фамилия нанимателя           

На изменение договора найма жилого помещения 
 ___________    ___________     _________________________       __________ 
    согласен(на)        подпись      (инициалы, фамилия совершеннолетнего         дата
                                                                                  члена семьи)   
___________    ___________     _________________________       __________ 
  согласен(на)         подпись      (инициалы, фамилия совершеннолетнего         дата
                                                                                  члена семьи)   



Результат рассмотрения настоящего заявления __________________________________
_______________________________________________________.
 (прошу направить почтой, заберу лично)














Глубокский районный исполнительный комитетОБРАЗЕЦ

Иванова Ивана__________________
(фамилия, собственное имя, отчество (если
Ивановича_____________________,
таковое имеется) гражданина)
зарегистрированной(ого) по месту жительства: 
г. Глубокое, ул. Ленина, д.21,кв.1_, 
данные документа, удостоверяющего личность:
паспорт ВМ1213487, 17.10.2001
(вид документа, серия (при наличии), номер, дата 
Глубокским  РОВД Витебской области
выдачи, наименование (код) государственного 
органа, выдавшего документ,
3021088Е017РВ5_
идентификационный номер (при наличии)
________________________________________
телефон
                                                       
ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда: по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью вследствие признания нанимателем другого члена семьи по требованию члена семьи нанимателя» в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, т.е. принять решение Глубокского районного исполнительного комитета об изменении договора найма жилого помещения, находящегося по адресу: г. Глубокое, ул. Советская, д. 4, кв. 16, вследствие признания меня нанимателем данного жилого помещения.

Сообщаю следующие сведения:
Наниматель жилого помещения Иванова  Анна Ивановна – супруга, умерла.
В жилом помещении проживают совершеннолетние члены семьи нанимателя:
Иванова Мария Ивановна, 1945 года рождения, мать.

К заявлению прилагаю следующие документы:
свидетельство о смерти нанимателя.

«12» января 2024 г.              ______________        И.И.Иванов 
                       (дата)                                           (подпись)                      (инициалы, фамилия)



На признание нанимателем
Иванова Ивана Ивановича  согласна______ М.И.Иванова 12.01.2024
(фамилия, собственное имя, отчество                     подпись  (инициалы, фамилия     дата          
   (если таковое имеется) заявителя)                                             совершеннолетнего
                                                                                члена семьи нанимателя)   


























Глубокский районный исполнительный комитет
________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество (если
________________________________
таковое имеется) гражданина)
зарегистрированной(ого) по месту жительства: ________________________________
________________________________________________________________
данные документа, удостоверяющего личность:
________________________________________________________________
(вид документа, серия (при наличии), номер, дата 
________________________________________________________________
выдачи, наименование (код) государственного 
________________________________органа, выдавшего документ,
________________________________________________________________
идентификационный номер (при наличии)
________________________________
(телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда: по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью вследствие признания нанимателем другого члена семьи по требованию члена семьи нанимателя» в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, т.е., принять решение Глубокского районного исполнительного комитета об изменении договора найма жилого помещения, находящегося по адресу:______________________________
_____________________________________________________________, вследствие признания меня нанимателем данного жилого помещения.

Сообщаю следующие сведения:
наниматель жилого помещения ______________________________________________________________   (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) нанимателя, степень родства)
_____________________________________________________________
В жилом помещении совместно с нанимателем проживают совершеннолетние члены семьи:
1. ________________________________________________________________
фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), год рождения, степень родства к нанимателю
2. ________________________________________________________________ 
фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), год рождения, степень родства к нанимателю  
3. ________________________________________________________________ 
фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), год рождения, степень родства к нанимателю                                                                                                                                                                                                                                                       
 
К заявлению прилагаю следующие документы:
____________________________________________________________________________________________________________________________

«_____» ______________ 20____ ____________  ____________________    
                                                                               подпись     (инициалы, фамилия нанимателя)     
На признание нанимателем:
1. ____________________________________________________________  
           (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) заявителя)                                                 
____________________ _____________  ___________________________
             согласен(на)                           подпись          (инициалы, фамилия вершеннолетнего
                                                                                                       члена семьи нанимателя)    
________________________
               дата
2. ____________________________________________________________  
           (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) заявителя)                                                 
____________________ _____________  ___________________________
             согласен(на)                           подпись          (инициалы, фамилия вершеннолетнего
                                                                                                       члена семьи нанимателя)    
________________________
                дата

Результат рассмотрения настоящего заявления __________________________________
________________________________________________________________________.
                              (прошу направить почтой, заберу лично)



Глубокский районный исполнительный комитет
Иванова Ивана__________________
(фамилия, собственное имя, отчество (если
Ивановича_____________________,
таковое имеется) гражданина)
зарегистрированной(ого) по месту жительства: 
г. Глубокое, ул. Ленина, д.21, .1, 
данные документа, удостоверяющего личность:
паспорт ВМ1213487, 17.10.2001
(вид документа, серия (при наличии), номер, дата 
Глубокским  РОВД Витебской области
выдачи, наименование (код) государственного 
органа, выдавшего документ,
3021088Е017РВ5_________________
идентификационный номер (при наличии)
________________________________________
телефон


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда: по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью вследствие признания нанимателем другого члена семьи по требованию члена семьи нанимателя» в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, т.е., принять решение Глубокского районного исполнительного комитета об изменении договора найма жилого помещения, находящегося по адресу: г. Глубокое, ул. Советская, д. 4, кв. 16, и признать меня нанимателем данного жилого помещения.
Сообщаю следующие сведения:
Нанимателем жилого помещения является Иванов Иван Петрович, 1945 года рождения, отец.
В жилом помещении совместно с нанимателем проживают совершеннолетние члены семьи:
Иванова Мария Олеговна, 1950 года рождения, мать. 

К заявлению прилагаю следующие документы:
решение суда Глубокского  района Витебской области от 17.07.2023 


«12» января 2024 г.              ______________        И.И.Иванов 
                       (дата)                                           (подпись)                      (инициалы, фамилия)

На признание нанимателем
Иванова Ивана Ивановича согласна ______ М.О.Иванова 12.01.2024
(фамилия, собственное имя, отчество                       подпись   (инициалы, фамилия      дата          
   (если таковое имеется) заявителя)                                             совершеннолетнего
                                                                            члена семьи нанимателя)                                                                                                             
На признание нанимателем
Иванова Ивана Ивановича согласен _______И.П.Иванов  12.01.2024
(фамилия, собственное имя, отчество                         подпись  (инициалы, фамилия     дата          
   (если таковое имеется) заявителя)                                             совершеннолетнего
                                                                            члена семьи нанимателя)        
























Глубокский районный исполнительный комитет
________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество (если
________________________________
таковое имеется) гражданина)
зарегистрированной(ого) по месту жительства: ________________________________
________________________________________________________________
данные документа, удостоверяющего личность:
________________________________
(вид документа, серия (при наличии), номер, дата 
________________________________
выдачи, наименование (код) государственного 
________________________________
органа, выдавшего документ,
________________________________
идентификационный номер (при наличии)
________________________________
(телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения: об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда: по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью вследствие признания нанимателем другого члена семьи по требованию члена семьи нанимателя» в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, т.е., вынести решение Сенненского районного исполнительного комитета об изменении договора найма жилого помещения, находящегося по адресу: ______________________________
______________________________________________________________ и признать меня нанимателем данного жилого помещения.


Сообщаю следующие сведения:
Нанимателем жилого помещения является _____________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)  нанимателя, степень родства)
В жилом помещении совместно с нанимателем проживают совершеннолетние члены семьи:
1. ________________________________________________________________
   фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), год рождения, степень родства к нанимателю
2. ________________________________________________________________
   фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), год рождения, степень родства к нанимателю                                                                                                                                                                                                                                                
К заявлению прилагаю следующие документы:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________                  ________________    ____________________                
             дата                                                      подпись                          (инициалы, фамилия
                                                                                                                         заявителя)           

На признание нанимателем:
1. ____________________________________________________________  
           (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) заявителя)                                                 
____________________ _____________  ___________________________
             согласен(на)                           подпись          (инициалы, фамилия вершеннолетнего
                                                                                                       члена семьи нанимателя)    
________________________
               дата
2. ____________________________________________________________  
           (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) заявителя)                                                 
____________________ _____________  ___________________________
             согласен(на)                           подпись          (инициалы, фамилия вершеннолетнего
                                                                                                       члена семьи нанимателя)    
________________________
                дата

Результат рассмотрения настоящего заявления __________________________________
________________________________________________________________________.
                              (прошу направить почтой, заберу лично)



























 
