	Административная процедура 1.1.22
Принятие решения о передаче в собственность 
жилого помещения


	Должностное лицо, ответственное за приём заявлений, выдачу административных решений


	главный специалист отдела юридического,  
по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  районного исполнительного комитета
Малей Инна Леонидовна
г. Глубокое, ул. Ленина, 42

каб. 6, телефон 2 58 47

инспектор отдела юридического,  
по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  районного исполнительного комитета
Галузо Анастасия Олеговна
г. Глубокое, ул. Ленина, 42

каб. 7,  телефон 5 14 78
Время приема: понедельник, вторник, среда,  пятница

с 8.00 до 13.00 , с  14.00 до 17.00

четверг с 8.00 до 20.00

суббота с 9.00 до 12.00 (по предварительной записи) Выходные: суббота, воскресенье


	Документы и /или/ сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением 

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением 
свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей
документ, подтверждающий право на льготы 

свидетельство о смерти и иные документы, подтверждающие факт смерти (при необходимости)


	Документы и /или/ сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем 


	справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи

договор найма передаваемого в собственность жилого помещения

справка о расчетах (задолженности) по плате за жилищно-коммунальные услуги и плате за пользование жилым помещением, передаваемым в собственность, либо иной документ, подтверждающий наличие (отсутствие) такой задолженности

справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, выдаваемая с учетом уточнения данных, являющихся основанием для сохранения права состоять на таком учете (при необходимости предоставления сведений в соответствии с законодательными актами)

информация о правах на объекты недвижимого имущества (при необходимости предоставления сведений в соответствии с законодательными актами)**

** Соответствующая информация из единого государственного регистра недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним может быть получена уполномоченным органом посредством общегосударственной автоматизированной информационной системы в форме информационного сообщения

сведения о календарной выслуге лет на военной службе (службе) военнослужащего, лица рядового и начальствующего состава, предоставляемые государственным органом (организацией) по месту прохождения такой службы (при необходимости предоставления сведений в соответствии с законодательными актами)

сведения о направлении (ненаправлении) на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения, в том числе путем получения земельного участка, предоставляемые местными исполнительными и распорядительными органами, а также государственным органом (организацией) по месту прохождения военной службы (службы), осуществления трудовой деятельности военнослужащего, лица рядового и начальствующего состава, членов его семьи (при необходимости предоставления сведений в соответствии с законодательными актами)

заключения и отчеты о независимой оценке рыночной и оценочной стоимости передаваемого в собственность на возмездной основе жилого помещения

документы, необходимые для установления наличия (отсутствия) фактов, указанных в абзацах седьмом и восьмом части первой подпункта 1.4 пункта 1 Указа Президента Республики Беларусь от 13 февраля 2023 г. № 37 «Об арендном жилье для военнослужащих» (при необходимости)

государственными органами (организациями) в случаях, установленных законодательными актами, дополнительно к указанным в настоящем пункте сведениям и документам запрашивается:

информация из единой базы данных, предусмотренной в части первой пункта 101 Указа Президента Республики Беларусь от 6 января 2012 г. № 13 «О некоторых вопросах предоставления гражданам государственной поддержки при строительстве (реконструкции) или приобретении жилых помещений», предоставляемая районными, городскими исполнительными и распорядительными органами, местными администрациями по месту нахождения указанных государственных органов (организаций)

граждане вправе представить указанные документы и (или) сведения самостоятельно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно



	Порядок представления гражданами документов 
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя, либо высылаются почтой 


Глубокский районный 
исполнительный комитет

Иванова Ивана__________________

(фамилия, собственное имя, отчество (если
Ивановича______________________,

таковое имеется) гражданина)

зарегистрированной(ого) по месту жительства: 

г. Глубокое, ул. Ленина, д. 21, кв.1_, 
данные документа, удостоверяющего личность:

паспорт ВМ1213487, 17.10.2001_____
(вид документа, серия (при наличии), номер, дата 

Глубокским РОВД Витебской области

дата выдачи, наименование (код) государственного 
органа, выдавшего документ,
3021088Е017РВ5___________________

идентификационный номер (при наличии)

_________________________________________

телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения о передаче в собственность жилого помещения» в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, т.е. передать в собственность двухкомнатную квартиру,                                                                                            

                                                                          (наименование жилого помещения)
расположенную по адресу: г. Глубокое, ул. Коваленоко, д. 111, кв. 1, занимаемую(ый) семьей 4 чел.:









1. Иванов Иван Иванович – сам

(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), степень родства, 

дата рождения)
2. Иванова  Татьяна  Сергеевна – супруга, 1985  г.р.
(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), степень родства, 

дата рождения)
3. Иванов Игорь Иванович – сын, 2009  г.р.
(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), степень родства, 

дата рождения)

4.  Иванова Анастасия Ивановна – дочь, 2015  г.р
(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), степень родства, 

дата рождения)
К заявлению прилагаю следующие документы:

1. свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

2. документ, подтверждающий право на льготы

              «20» февраля 2024 г.         ________________          И.И.Иванов

                                      (дата)                                       (подпись)                                (инициалы, фамилия)

Глубокский районный 
исполнительный комитет

__________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество (если
_________________________________,

таковое имеется) гражданина)

зарегистрированной(ого) по месту жительства: __________________________
_____________________________________,

данные документа, удостоверяющего личность:

_______________________________________________________________________________________________________________
(вид документа, серия (при наличии), номер, дата 

выдачи, наименование (код) государственного 

органа, выдавшего документ,
_____________________________________
идентификационный номер (при наличии)

_____________________________________
(телефон)


                                                  ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения о передаче в собственность жилого помещения» в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, т.е. передать в собственность ______________________________________________________,                                                                                            

                                                                       (наименование жилого помещения)
расположенную(ый) по адресу: ________________________________________
___________________________________________________________________, занимаемую(ый) семьей _______ чел.:

1. _________________________________________________________________
 (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), степень родства,
дата рождения)
2. _________________________________________________________________
 (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), степень родства, 

дата рождения)
3. _________________________________________________________________
 (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), степень родства, 

дата рождения)
4. _________________________________________________________________
 (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), степень родства, 

дата рождения)
5. _________________________________________________________________
 (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), степень родства, 

дата рождения)
К заявлению прилагаю следующие документы: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Согласие совершеннолетних членов семьи:

____________________________________________ __________ ___________

               фамилия имя отчество, степень родства
                 дата                подпись          

____________________________________________ __________ ___________

               фамилия имя отчество, степень родства
                 дата                подпись          

«___» __________20__ г.       ___________________          ____________________

                    (дата)                                                (подпись)                                                      (инициалы, фамилия)
Результат рассмотрения настоящего заявления ________________________________________.

                                                                                               (прошу направить почтой, заберу лично)

Глубокский районный 

исполнительный комитет

__________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество (если
_________________________________,

таковое имеется) гражданина)

зарегистрированной(ого) по месту жительства: __________________________
_____________________________________,

данные документа, удостоверяющего личность:

_______________________________________________________________________________________________________________
(вид документа, серия (при наличии), номер, дата 

выдачи, наименование (код) государственного 

органа, выдавшего документ,
_____________________________________

идентификационный номер (при наличии)

_____________________________________

(телефон)


                                                  ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения о передаче в собственность жилого помещения» в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, т.е. передать в собственность ______________________________________________________,                                                                                            

                                                                       (наименование жилого помещения)
расположенную(ый) по адресу: ________________________________________

___________________________________________________________________, занимаемую(ый) семьей _______ чел.:

1. _________________________________________________________________

 (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), степень родства,
дата рождения)
2. _________________________________________________________________

 (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), степень родства, 

дата рождения)
3. _________________________________________________________________

 (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), степень родства, 

дата рождения)
4. _________________________________________________________________

 (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), степень родства, 

дата рождения)
5. _________________________________________________________________
 (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), степень родства, 

дата рождения)
К заявлению прилагаю следующие документы: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

«___» __________20__ г.       ___________________          ____________________

                    (дата)                                                (подпись)                                                      (инициалы, фамилия)
Результат рассмотрения настоящего заявления ________________________________________.

                                                                                               (прошу направить почтой, заберу лично)

